'Artiga

coop

Perfil

Coordinacio botiga i desenvolupament
comunitari i administracio

Descripcio del lloc de
feina

Socia de treball que vetlla per la co-gestid de botiga de I'Artiga i
s’ocupa de les arees de Botiga i Administracié, Comunicacié i
Dinamitzacié.

30 hores setmanals.Horari flexible fins a I'obertura de I'Artiga.
Després de I'obertura a convenir amb la resta de socies de
treball i/o assalariades.

Remuneracio bruta anual aproximada: 15.000€ - 18.000€

Funcions

En relaci6 a la gesti6 diaria de I’Artiga:

e Venda de productes i atencio al public.
Gestié de comandes i relaciéo amb les proveidores.
Gestié d’estocs i magatzem.
Cobrament i tancament diari de la caixa.
Reposicio de productes i etiquetatge.
Atenci6 a les socies consumidores i a les clientes no
socies.

e Vetllar pel compliment de les normes higieniques i

sanitaries a la botiga.

En relacié a I'area de Botiga i Administracio:

e Gestié administrativa legal, comptable, fiscal i laboral de
la botiga nivell mig (conjuntament amb la gestoria
contractada)

e Gestié de pressupostos anuals i facturacio.

e Gestié de Odoo, el ERP de la cooperativa
(conjuntament amb el desenvolupador informatic
contractat)

e Relacié contractual amb les propietaries del local i
seguiment de les obres en aquesta primera fase, i un
cop l'obertura, manteniment del local i la infraestructura.

En relaci6 a 'area de Comunicacio:

e Gestid de web, xarxes socials i mail de I'Artiga

e Vetllar per canals de comunicacio interna de la base
societaria

e Generar cartells i imatge grafica per la comunicacio
externa de I'Artiga

En relaci6 a I'area de Dinamitzacio:
e Generacio de propostes per construir relacions amb el




barri vell d’Olot, entitats, veines i poblaci6 de la
Garrotxa

Generacio d’espais de cohesié social entre socies i
veines

Experiéncia preferible

Experiéncia en gestié de compres i gestié d’estocatge
en un comerg, administracié i gestio de botiga.
Participacid i/o col-laboracié en entitats de 'Economia
Social i Solidaria i projectes col-lectius.

Experiéncia en dinamitzacié comunitaria i/o facilitacié de
grups.

Experiéncia en comunicacio de projectes.

Experiéncia en gestio de grups i equips.

Ofimatica nivell avangat. Coneixements en programari
Odoo.

Coneixements i e Coneixements en administracio i gestio de botiga
estudis a valorar e Coneixements en xarxes socials, web i comunicacio
digital
e Coneixements en dinamitzacié comunitaria i/o facilitacio
de grups
e Ofimatica nivell avangat. Coneixements en programari
Odoo.
e Domini escrit i parlat del catala i el castella. Es valorara
el coneixement d’altres llengues.
Actituds i habilitats e Capacitat de treball en equip i organitzacio.
e Flexibilitat i capacitat de resolucié d’'imprevistos.
e Capacitat per treballar de forma autdbnoma i constant.
e Pro-activitat i capacitat organitzativa.
e Comunicacié empatica.
e Taranna positiu.
e Habilitats comunicatives.




